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COMISION ESTATAL DE AGUAS
COMISION MIXTA DE ESCALAFON

HORA FIRMA BOLETIN
G5 AR, 20244
Santiago de Querétaro, Qro., 04 de abril de 2024.
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Se comunica{éi'personal'de baseé o s’i’nd'ﬁ:'aﬁzado de la COMISION ESTATAL DE AGUAS con categoria inmediata inferior a
la de AUXILIAR ADMINISTRATIVO/A E que se encuentra una VACANTE en la DIRECCION DIVISIONAL DE
HIDROGEOLOGIA Y EXPLOTACION — GERENCIA DE PERFORACION de la CEA, misma que para cubrir deberan reunir
los siguientes requisitos:

Jornada de trabajo 8:00 a 13:00 hrs. y de 14:00 a 17:00 hrs.
Rola turnos N/A

Cambia de turno cada N/A

Maneja vehiculo Si (sedan y/o pick up)

Tipo de licencia “A” (automovilista)

Disponibilidad para viajar Si (Interior del Estado)

Tipo de trabajo Oficina/ Campo

Uniforme Oficina

Ubicacion fisica Area Central

Escolaridad Bachillerato.

Conocimientos minimos Basico de Microsoft Office e Internet.
requeridos para contratar

Habilidades personales Habilidad de contacto, paciencia, actitud de servicio, fluidez verbal

Tiempo experiencia laboral 1 a 2 afios (recomendable)

SUELDO $ 16,835.50

FUNCIONES:

1 Apoyar en la integracién de expedientes para la redistribucion de volimenes, permisos de perforacion y reposicion
de pozos ante la Comisién Nacional del Agua.

2 | Apoyar en la integracion de expedientes de transmision de derechos.

Elaborar la documentacién necesaria para tramitar y realizar los pagos de modificaciones de titulos de concesion,
3 | inscripciones al REPDA, permisos de perforacion, electrificacion de pozos, prorrogas de los titulos de concesion, asi
como apoyo en el seguimiento ante la Comisién Nacional del Agua.

Captura de estimaciones de obra en el sistema SA7.

Integrar los expedientes definitivos de pozos.

Elaborar solicitudes de servicios y materiales de almacén que sean requeridos para el desarrollo de las funciones del
area.

Apoyar en la captura de informacién de los trabajos de campo de piezometria.
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Desarrollar cualquier otra actividad inherente al puesto a solicitud del Jefe inmediato.

Invita a la participacién del personal femenino y masculino dentro del proceso escalafonario,
“Promoviendo igualdad de oportunidades™

Lo anterior es con el fin de que los/las trabajadores/as interesados/as en cubrir dicha plaza, presenten su solicitud con los/las Representantes
de los y las Trabajadores/as de ia COMISION MIXTA DE ESCALAFON, en un plazo de seis dias habiles a partir de la fecha del sello que
aparece al calce.

A los/las interesados/as que reunan los requisitos se les notificara personalmente la fecha del examen que habra de practicarse dentro de las
72 horas siguientes al cierre de inscripcion. La Comision Mixta de Escalafon con base en los resultados de los exdmenes emitira su dictamen
de conformidad con lo establecido en los Articulos 72,73, y 75 de la Ley de los Trabajadores del Estado de Querétaro.

Al personal de base interesado en esta convocatoria, es indispensable presentar al momento de su inscripcion a la plaza vacante, su-
solicitud de adhesién al sindicato. En caso de no presentar dicho documento, no seré posible su participacién.

ATENTAMENTE
LA COMISION MIXTA DE ESCALAFON
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